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Verwalten von Inhalten im Control Panel

Das Control Panel fungiert als zentraler 
Administrationsbereich, in dem Sie Ihre 
Inhalte verwalten können. In diesem Fall 
verwalten wir Jobs und Locations 
(Standorte).

Jobs und Standorte sind eng miteinander 
verknüpft. Mehrere Jobs können mehrere 
Standorte haben. Das reduziert die 
Datenlast und erleichtert den Benutzern die 
Unterscheidung zwischen verschiedenen 
Jobs an unterschiedlichen Standorten und 
Ihnen die Verwaltung Ihrer Inhalte.

In dieser Anleitung zeigen wir Ihnen, wie Sie 
Ihren ersten Job veröffentlichen können.
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Grundlegende Schritte zur 
Veröffentlichung eines Jobs

1. Erstellen Sie einen Job mit allen 
relevanten Informationen

2. Erstellen Sie einen oder mehrere 
Standorte

3. Weisen Sie jedem Job mindestens einen 
Standort zu

4. Veröffentlichen Sie Ihren Job



Erstellen eines Jobs

Jobs und Standorte sind in „Collections“ 
strukturiert. Um einen Job zu erstellen, 
benötigen wir zwei Dinge:

1. Einen Job und seine Inhalte

2. Mindestens einen Standort

Jobs können mehrere Standorte haben 
und sind in der Lage, diese untereinander 
zu teilen.

Um einen Job zu erstellen, navigieren Sie 
zu Collections > Jobs und klicken Create 
Entry.
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Erstellen eines Jobs

Das bringt Sie zu einer neuen Ansicht, in der Sie 
alle relevanten Informationen für Ihren Job 
hinterlegen können. Wenige Felder sind 
Pflichtangaben, um sicherzustellen, dass Ihr Job 
problemlos von Suchmaschinen oder 
Stellenportalen wie z.B. Indeed erfasst werden 
kann. Dazu zählen:

1. Title

2. Date

3. Description

4. Locations

Befüllen Sie diese Felder mit Inhalten. Als 
nächstes erstellen wir einen Standort, in dem wir 
auf Create & Link Item klicken.
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Erstellen eines Standorts

Standorte verhalten sich sehr ähnlich zu 
Jobs, mit dem Unterschied, dass 
folgende Felder Pflichtangaben sind:

1. Title

2. Country

Klicken Sie auf Save & Publish um den 
Standort anzulegen.
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Hinweis: Je präziser die Angeben beim Erstellen 
eines Standorts, desto genauer kann ein Nutzer 
später nach dem Standort suchen.



Veröffentlichen eines Jobs

Wenn Sie Ihren Job angelegt und diesem 
mindestens einen Standort zugewiesen 
haben, klicken Sie den Save & Publish
Button. Danach wird Ihr Job umgehend 
auf dem Job Portal zu finden sein.

Glückwünsch, Sie haben Ihren ersten Job 
veröffentlicht!
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Übersetzungen

Standardmäßig ist alles für die Erstellung von 
Jobs und Standorten (Einträgen) in englischer 
Sprache eingerichtet. Wenn Sie Ihren Eintrag in 
einer anderen Sprache erstellen möchten, 
können Sie beim Erstellen eines Eintrags die 
entsprechende Sprache in der Seitenleiste 
wählen.

Ein übersetzter Eintrag hat immer einen Ursprung 
(origin) und wird alle nicht explizit angegebenen 
Werte von seinem Ursprung erben.

Sie können einen Eintrag auf englisch erstellen 
und Ihn anschließend übersetzen oder beim 
Erstellen eines neuen Eintrags direkt eine andere 
Sprache in der Seitenleiste wählen.
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Fragen?

Wenn es noch offene Fragen gibt, melden 
Sie sich jederzeit gerne bei uns. Wir freuen 
uns von Ihnen zu hören!

Nils Decken
n.decken@emplify.de

+49 (0)711 184 229-09
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